FOIII FOLHA DE PAGAMENTO

VERSAO 6.75B- 29/04/2020

INSTALACAOQ: » Efetue cépia dos arquivos de dados. * Verifiqgue antes da instalagdo se o computador onde sera instalado é:

Servidor/Cliente, Servidor/Dedicado ou Cliente. * Instale o “upgrade” no servidor e em cada um dos terminais, conforme manual de
instalagéo.

IMPORTANTE: Para atualizacdo desta versdo é necessario ja estar instalada no minimo a
versao 6.69B e todos os periodos anteriores fechados

Implementacgdes, Alteragcbes e Correcdes

eSocial

Alteracdes conforme Nota Técnica n° 18/2020. Ajustes dos Leiautes Verséo 2.5 do eSocial.



FOIII FOLHA DE PAGAMENTO

VERSAO 6.75A — 22/04/2020

INSTALACAQ: ? Efetue copia dos arquivos de dados. ® Verifiqgue antes da instalagdo se o computador onde serd instalado é:
Servidor/Cliente, Servidor/Dedicado ou Cliente. * Instale o “upgrade” no servidor e em cada um dos terminais, conforme manual de
instalacéao.

IMPORTANTE: Para atualizacdo desta versao é necessario ja estar instalada no minimo a
versdo 6.69B e todos o0s periodos anteriores fechados

Implementacgodes, Alteragbdes e Correcdes
MP 936/2020

Antes de aderir a suspensédo do contrato de trabalho ou a reducgéo da jornada, instituidos pela MP 936/20, verifique as
regras de aplicacdo (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2019-2022/2020/Mpv/mpv936.htm). Para as demais
mudancas verifique em cada 6rgéo competente.

Caso se aplique e seja do interesse de sua empresa, siga as instru¢des abaixo:

Reducéao de Jornada Proporcional

Exemplo: Reducao a partir de 13/04/2020 com 60 dias — término: 11/06/2020.

. Em Edicdo/Cadastro de Funcionarios/Aba eSocial, preencha os campos 62 e 63, para cada funcionario.

62 |Data da Posse Servidor 13/04/2020 =T Data inicial da reducdo da jornada
63 |Data de Entrada Exercicio  [11/06/2020 <"1 Data final da reducio da jornada

.Em Edicdo/Cadastro de Funcionarios/Aba Bancos-Extras, preencha para cada funcionério, os campos:
- 16 — Campo Extra 1 — Preencher com Tipo Adeséo: =1

- 17 — Campo Extra 2 — Preencher com Percentual Reducgéo: 25, 50 ou 70

- 18 — Campo Extra 3 — Preencher com Dias de Durac¢do: Exemplo: 30, 60, 90 ....

.Em Edicéo/Cadastro de Funcionéarios/Dados Periodicos, inserir um novo periédico, no més da data inicial da
reducdo da jornada e no término da reducéo da jornada e alterar os campos: 05, 06, 14 e 15.
Para incluir novo periédico para varios funcionarios, faca da seguinte forma:

.Selecione o periodo em que deseja inserir novo periddico (més inicial ou final da reducao de jornada).
Neste exemplo ABR/2020 e JUL/2020;

.Em Processo/Func¢bes Disco/Acrescentar registro de Dados Periédicos:
.Selecione a opc¢do conforme sua lista ou condi¢des de pesquisa:

.Cliqgue em Processar.

ApOs acrescentar o registro de Dados Periédicos, faga o processo do Reajuste de Salarios, conforme segue:
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i Reajustes de Saldrios

Aplicagan .Em Processo/Reajuste de Salarios:
" Todoz of regishos da lista

 Apenat 0z registios mbciohados na lda

" Funcioh&nos e Prdlabores alivas [excebo am eacisio)

# Corforme condicles de peguia definidas no filino = E

.Selecione a opcédo conforme sua lista ou condicdes de pesquisa:

.Informe o Motivo do Reajuste e a Data Alteracdo S-2206 com o inicio ou final
da reducéo da jornada;

De . Als % Somar
1 000 000 000/l Marque a opgéo: MP 936/20 — Redugéo (COVID-19);
? 0,00 po0 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 .
4 0.00 = - 000 .Cliqgue em Processar.
5 0,00 0O0 000 0,00

WMotivo Feajueste : |I3|:Ni:l:|:reecu Eldias reducio 5%

eGocid =» Data Alessgdio Corbiatus: |
eSocid > Data AllesagBo 5-2206: | 13002020
W WP 335/20 - Aledugio [COWVID-1E)

Méz e Arredondamento
Base:[04 -] [2020 [0-Contavns v
iyplics : |04 1-| 2020 - s

ar| i Cancela

Pagamento do Saléario - Proporcional

As alteracdes de salario, quantidade de horas més e qualquer outro campo dos dados periédicos sédo considerados para
0 més completo, ou seja, a partir do dia 01 (a folha é mensal).

Como a reducao de jornada pode ser acordada com inicio diferente do primeiro dia do més, e como o valor de salario
reduzido (lembrando que o salério hora continua o0 mesmo) é para 0 més completo é necessario calcular e langar um
provento com a diferen¢a de pagamento do dia 01 até o dia inicio da reducéo.

Para o célculo da diferenca solicite o langamento automéatico do 1054, sendo que os campos informados anteriormente:
Edicdo/Cadastro de Funcionarios/Aba eSocial:campos 62 e 63 e Edicdo/Cadastro de Funcionarios/Aba Bancos-Extras:
campos 16, 17 e 18, devem estar cadastrados.

-Em Edicdo/Dados Béasico do Usuério/ ltens de Pagamento: Cadastre o item 054:
1054: Sugestdo de descricdo: Complemento Salério — MP 936;

Incidéncias: Marque X para IR, INSS e FGTS;

eSocial — Natureza = 1000; Tipo = 1; IR, INSS e FGTS = 11 e Sindical = 00

Enviar este evento S-1010 para o eSocial como inclusdo no més de ABR/2020.

Aplicagio

" Todos 0z registios da izta .Defina o grupo de funcionérios que deseja lancar este item;

" Apenaz oz registros zelecionacos na lsta

¢ Funcionérias ¢ Pié-Labares alivas [ercelo emrescisa) .Selecione a opcédo conforme sua lista ou condi¢des de pesquisa;

& Conleme condigBes de pequisa defiridas na fikio = g

.Em Item de Lancamento selecione o 1054 (este sera calculado

I~ Executar em periodos fechados [neste cas, estes e abehos) h ) b
automaticamente pelo sistema) e cligue em lancar.

W Executar lancamenta mesma para funciondnics em “Férias"

[~ Adianlamenio Sdaial: Langar quando tver [éias ro perfoda.

Dia e Paganeni to Adintamerto Solarial: [15° OBS.: Repita esse procedimento no més de retorno.

Events | Subpor/Copiar | Pado | Coniarevenic | Féiss Coetvas| | Angs este processo o sistema calcularé os valores proporcionais,
lem deLangamenty  [1054 | EAneRelsinPd® 1 conforme exemplo:
Unidade da Langamerio C[Unds Mes _ Ano Funcionério com salério mensal de R$ 2.000,00

LnhadeLongamenta | 00 | D% 04 | [2020 -] Reducéo a partir de 13/04/2020: 50% = R$ 1.000,00
viw [ oo | “e:[0ax][z020 -] Calculo do 1003 = R$ 1.000,00

Célculo do 1054 = R$ 400,00

Memoéria de Célculo:

B Langar | # Deletar | K Cencela | 12 dias com salario de R$ 2.000,00 = 2000/30*12 = 800,00

18 dias com salario de R$ 1.000,00 = 1000/30*18 = 600,00
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eSocial

Reducao de Jornada—=S-2206

Para a reducédo de jornada enviar o evento S-2206. Deve constar a data de alteracdo (Campo 122 da aba eSocial do
cadastro de funcionarios) com o inicio do periodo de reducédo do salario e jornada e também o valor do salario reduzido
(alterado nos periédicos) e a nova jornada a ser cumprida (campos 3 a 9 da aba controle do cadastro do funcionario). Ao
final do periodo de reducéo, o evento S-2206 deve ser enviado com os valores normais.

Tabela de Rubricas

Acrescentado na Tabela Auxiliar as Naturezas:

1619 — Para empresas que fardo o pagamento da Ajuda Compensatoria € necessario criar uma rubrica em:
Edicao/Dados Basico do Usuario/ltens de Pagamento — Proventos do Usuario com a descricdo: “Ajuda Compensatoéria —
MP 936” com a natureza 1619. Verifique com seu departamento Juridico e/ou Orientador Trabalhista as incidéncias
deste item. Enviar o evento S-1010 como incluséo no més de ABR/2020.

6119 — Para pagamento da indenizacdo pela dispensa dentro do periodo de garantia de emprego previsto na MP 936.
Se necessario criar esta rubrica, selecione em Edigdo/Dados Basico do Usuario/ltens de Pagamento — Proventos do
Usuario e crie com a descricdo: “Indenizacdo Resciséria — MP 936" com a natureza 6119. Verifigue com seu
departamento Juridico e/ou Orientador Trabalhista as incidéncias deste item. Enviar o evento S-1010 como inclusao no
més de ABR/2020.

Nota Orientativa n°® 21/2020

Conforme a Nota Orientativa 21/2020, a empresa podera deduzir da guia os 15 primeiros dias de salério do trabalhador
afastado pela COVID-19 até o limite m&ximo do salario de contribuicdo. Para ocorrer esta deduc¢édo, foi criado o item
1469.

-Em Edi¢ao/Dados Basico do Usuério/ ltens de Pagamento: Cadastre o item 469:

1469: Sugestdo de descrigdo: Afast. COVID-19 — 15 Dias;

eSocial — Natureza = 9933; Tipo = 3; IR = 00, INSS =51 e FGTS e Sindical = 00;

Enviar este evento S-1010 para o eSocial como inclusdo no més de ABR/2020.

A empresa lancara em Edicao/Lancamentos mensais este item com os dias que se refere ao periodo que o funcionario
ficou afastado pela COVID-19. Desta forma ndo havera tributacdo destes dias e o valor desta rubrica serd enviado para
a DCTFWeb para deducéo, junto com os valores referentes ao salario familia. A RFB fara a distingdo dos beneficios a
partir do codigo da tabela de natureza da rubrica.

Suspensdo _do Contrato de Trabalho — evento S-2230 — Em Edi¢do/Cadastro de Funcionarios/Aba Movimentos —
Campo 19 — Afastamento — Duplo clique;

Criar um novo afastamento com:

Campo 1 - Motivo — 70 — Licenca sem Vencimentos;

Campo 2 — Data afastamento — dd/mm/aaaa;

Campo 3 — Cddigo afastamento — Y — Outros Motivos de Afastamento, conforme Ato Declaratério Executivo n° 15 de 17
de Abril de 2020. Este codigo sera somente para o SEFIP. Para o eSocial este campo ndo tem efeito.

Campo 11 — Motivo eSocial — 37;

Apos preenchimento dos campos, enviar o S-2230.

MP 932/2020

Conforme MP 932/2020, excepcionalmente até 30 de junho de 2020, ficam reduzidas as aliquotas das contribuicdes aos
servigos sociais autbnomos (terceiros). Para alteracdo no Sistema Folli-Folha:

. Em Configuragdo/Parametros das Empresas, insira um novo periodo e copie os dados do anterior. No campo 35 do
periodo inserido, coloque o novo percentual.

B.E.M

B.E.M-Beneficio Extraordinario Mensal: O responsavel pela contratacdo/empregador que firmou acordo de reducgéo de
jornada ou suspensao do contrato de trabalho, deve reunir as informacdes de seus funcionarios e envia-las ao Ministério
da Economia. Verifique legislagdo, prazos e para quais Orgdos a informacdo deve ser enviada
(https://servicos.mte.gov.br/bem/).

Para gerar este arquivo no Folha Folli cadastre os seguintes campos:
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Em Edi¢éo/Cadastro de Funciondrios/Bancos-Extras:

. 14 — C/C — Agéncia — Preencher com a Agéncia do funcionario

. 16 — Campo Extra 1 — Preencher com Tipo Adeséao: 0 = Suspenséo ou 1 = Reducédo

. 17 — Campo Extra 2 — Preencher com Percentual Reducéo: 25, 50 ou 70

. 18 — Campo Extra 3 — Preencher com Dias de Duracdo: Exemplo: 30, 60, .....

. 19 — Campo Extra 4 — Preencher com Tipo Conta: 0 = Conta Corrente ou 1 = Poupanca
. 20 — Campo Extra 5 — Preencher com o DV da Agéncia

Em Edicao/Cadastro de Funcionarios/Aba eSocial — Campo 122 — Data Alteragao: Preencher com a Data do Acordo
(dd/mm/aaaa).

Em Edic&o/Cadastro de Funcionarios/Dados Periddicos:
. Campo 27 — Valor Livre 1 — Preencher com o Pendltimo Saléario
. Campo 28 — Valor Livre 2 — Preencher com o Antepenultimo Salario

ApOs o preenchimento gere o arquivo em Processo/Exportacdo de Dados e selecione a opcdo B.E.M, deixando
marcados o formato numeérico e a opg¢des conforme exemplo da imagem abaixo.

No Modelo Exportacdo selecione o Modelo BEM. Exemplo: C:\FolliWin\BEM.Exp

No Arquivo Texto saida, selecione onde sera salvo o0 arquivo, e altere a extensdo para .CSV, conforme exemplo abaixo.
Clique em Processar.

=

¥ Exportacio de Dados @

Aplicagao Formato Humérico
" Todos oz registros da lista " " 0.00%Brancos & esguerda
(* idpenas oz registros selecionados na lists L  Brameee 2 dzlE

: e ; : ] " " 0000.00" Zeroz & esquerda
" Funcionanos e Pro-Labores ativos [exceto em rescizdo) ¢ 0000,00" Zeros 3 esquerda
(" Conforme condigties de pequisa definidaz no filtro =3 E o "0000000" £onado [2 decimais]
Separador de Campos Opgoes
(" Menhum =» aaaaabbbbooooooe. . f* hodelo do Usuarnio [Exp]
" Wirgula =» "aaaaa"."bbbb","cocoooc". (" Demonztrativo Analitico
" Pipe = aaaaalbbbblooooooe. .. [cad+nome+itemn+descr+ref+wvalar]
(" Ponto e Yirgula =» aaaaahbbbb;cocooooe.. W Femaver Brancos & Direita
- I'-.-'!alha =r aaaaafbbbbfcoooooo.. ™ Testos Maitisculos
" Line Feed =r 333aa . -

[ Maidzculos zem Acentuacio
bbbb

f* BEM =r "aaaaa";"bbbb";"coocooc”. .

Modelo Exportacda [Exp): 5 |I::"-.FMin"-.FDIha"-.MDdEIDS'xBEM.E:-:p
Arquivo Texto Saida [Txt): £ ||::'\USE[S"-\.MariHhD'\DESktDp'\TESTEBEM.ESV
Arguivo Texto Soma [Txt] . S |

Posigao Inicial Tamanho #3 Processar
Index 1 1] 0
Index 2 ] 0
Index 3 0 0 & Somatdria
Soma 1 ] 0
Soma 2 1] 0
Soma 3 1] 0 ¥ Fechar

ApOs a geracao do arquivo, envie acessando o sistema Empregador Web.
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